Πληροφορική Α’ Τάξης

Άσκηση-7


[bookmark: _GoBack]Επαναληπτική-Πρακτική Άσκηση στους Η/Υ-Άσκηση-7– Επεξεργασία Κειμένου
1) Να κατεβάσετε το αρχείο ΤΑ ΟΜΟΡΦΟΤΕΡΑ ΛΟΥΛΟΥΔΙΑ από την ιστοσελίδα στον Ηλεκτρονικό σας Υπολογιστή.

2) Να στοιχίσετε όλες τις παραγράφους του κειμένου με πλήρη στοίχιση.

3) Να εισαγάγετε στην κεφαλίδα, στο αριστερό μέρος το όνομά σας και στο δεξί μέρος την ημερομηνία.

4) α)Να εισαγάγετε στο υποσέλιδο, στο αριστερό μέρος το όνομα του αρχείου και στο δεξί μέρος την αρίθμηση σε μορφή αριθμός σελίδας/σελίδες.
β)Η αρίθμηση να εμφανίζεται με κεφαλαία λατινικά γράμματα και να ξεκινά από τον αριθμό 10.

5) Να αλλάξετε τον προσανατολισμό του εγγράφου σε κατακόρυφο.

6) Να αλλάξετε το μέγεθος του χαρτιού σε A5.

7) Τι παρατηρείτε;
...............................................................................................................................

8) Να εισαγάγετε αλλαγή σελίδας μετά την 4η παράγραφο.

9) Να διαγράψετε την τελευταία σελίδα του εγγράφου.

10) Να τροποποιήσετε τη γραμματοσειρά όλου του εγγράφου σε Verdana.

11) Να εισάγετε πάνω και κάτω περίγραμμα στην 3η παράγραφο με χρώμα πράσινο και πλάτος 3. 12)Να εισάγετε περίγραμμα σελίδας με διπλή γραμμή, χρώμα κόκκινο και πλάτος 6.
13) Να εφαρμόσετε αριστερή στοίχιση στην 1η παράγραφο του εγγράφου.

14) Να αλλάξετε το πάνω και κάτω περιθώριό του σε 2 εκατοστά και το αριστερό και δεξιό περιθώριο του σε 2,1 εκατοστά.

15) Να επιλέξετε την 1η παράγραφο και να δημιουργήσετε αριστερή και δεξιά εσοχή στο 1 εκατοστό.
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16) Να επιλέξετε την 3η παράγραφο και να δημιουργήσετε προεξοχή πρώτης γραμμής στα 3 εκατοστά.
17) Να επιλέξετε την 2η παράγραφο και να δημιουργήσετε εσοχή πρώτης γραμμής στο 1 εκατοστό. 18)Να αντιστοιχίσετε τους αριθμούς με το είδος του στηλοθέτη που βρίσκεται στον πιο κάτω
πίνακα:
[image: ]

α) Αριστερός στηλοθέτης	............
β) Δεξιός στηλοθέτης	............
γ) Κεντρικός στηλοθέτης	............
δ) Δεκαδικός στηλοθέτης	............
ε) Στηλοθέτης Γραμμής	............

19) Να βάλετε τον δρομέα σας μπροστά από τη φράση «Διμορφοθήκη: Η διμορφοθήκη είναι μία
…» της 3ης παραγράφου και να πατήσετε το πλήκτρο TAB μία φορά. Ακολούθως, να πατήσετε το πλήκτρο BACKSPACE μία φορά. Τι παρατηρείτε;
................................................................................................................................
................................................................................................................................

20) Να βεβαιωθείτε ότι ο δρομέας σας βρίσκεται μπροστά από τη φράση «Διμορφοθήκη: Η διμορφοθήκη είναι μία …» της 3ης παραγράφου και να κάνετε κλικ στο εικονίδιο Increase Indent δυο φορές. Τι παρατηρείτε;
................................................................................................................................
................................................................................................................................

21) Να κάνετε τώρα κλικ στο εικονίδιο Decrease Indent δυο φορές. Τι παρατηρείτε;
................................................................................................................................
................................................................................................................................

22) Να αντιγράψετε την τελευταία παράγραφο 2 φορές στο τέλος του εγγράφου. 23)Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο αρχείο σας.
image1.jpeg
Mswpylov A, Asukwoia  AoyioThG
NikoAGou K. Aspsodg  MaBnig
AvipiouM.  Adpvara  KaBnyning
lodwoo M. Mapog  Aackaha





