Πληροφορική Α’ Τάξης

Άσκηση-6
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1) Να κατεβάσετε το αρχείο Η Κολύμβηση από την ιστοσελίδα στον Ηλεκτρονικό σας Υπολογιστή.

2) Να στοιχίσετε τις παραγράφους του κειμένου σας ως εξής: 2η παράγραφος (Ισχύουν, όπως για
…): αριστερή στοίχιση, 3η παράγραφος (Οι τρόποι με τους οποίους …): κεντρική στοίχιση, 4η παράγραφος (Το κρόουλ ή το ελεύθερο …): αριστερή στοίχιση, 5η παράγραφος (Πρόσθιο πεταλούδας …): δεξιά στοίχιση.

3) α) Να αλλάξετε το διάστιχο μεταξύ των γραμμών όλου του κειμένου σε 1.15. β) Να μορφοποιήσετε τις λέξεις Ολυμπιακούς Αγώνες σε στυλ Subtitle.
γ) Εφαρμόστε διπλή υπογράμμιση στον τίτλο Η Κολύμβηση.
δ) Εφαρμόστε συλλαβισμό σε όλο το κείμενο.

4) α) Να βρείτε με αυτόματο τρόπο τη λέξη: Πεταλούδα και να την αντικαταστήσετε με τη λέξη Butterfly.
β) Να βάλετε δεξιά εσοχή στην 4η παράγραφο (Το κρόουλ ή το ελεύθερο…) κατά 2 εκατοστά. γ) Να εφαρμόσετε εσοχή και από τα δύο περιθώρια κατά 2.5 εκατοστά στην 3η παράγραφο (Οι τρόποι με τους οποίους…).

5) α) Αλλάξτε το μέγεθος της σελίδας σε Letter.
β) Αλλάξτε τα περιθώρια, πάνω και κάτω σε 2 cm και το δεξιό και αριστερό σε 2.5 cm.

6) α) Αντιγράψτε τον τίτλο στο τέλος του κειμένου.
β) Να κάνετε την προτελευταία παράγραφο να φαίνεται σε Capitalize Each Word και την τελευταία παράγραφο μετά σε tOGGLE cASE.

7) Nα αποθηκεύσετε το αρχείο σας σε askisi.txt και ξανά με το όνομα askisi.rtf.

8) Να διαγράψετε όλους τους διαχωρισμούς σελίδας σε ολόκληρο το έγγραφο.

9) α) Να εισάγετε υποσέλιδο αρίθμηση σελίδων σε λατινικά γράμματα στο αρχείο. β) Να αλλάξετε την αρίθμηση σελίδων σε πλάγια και έντονη γραφή.

10) α) Να εισάγετε κεφαλίδα Γυμνάσιο Έμπας στα αριστερά.
β) Να εισάγετε δεξιά στο υποσέλιδο την τρέχουσα ώρα και ημερομηνία.
γ) Στην κεφαλίδα να εισάγετε στο κέντρο, επίσης το όνομα του αρχείου με αυτόματο τρόπο.

 (
Σελίδα -
 
1
)
11) Να εισάγετε τα σύμβολα © ™ ₳ στην αρχή της 1ης παραγράφου.

12) α) Να αλλάξετε το μέγεθος των παραπάνω συμβόλων σε 15 και το χρώμα τους σε πορτοκαλί. β) Να εισάγετε κουκκίδες στις πρώτες τρεις παραγράφους.
γ) Αλλάξτε το σύμβολο των παραπάνω κουκκίδων (άσκηση 12β) σε  .
13) Να αντιγράψετε την μορφοποίηση των συμβόλων της άσκησης 12α πάνω στην τελευταία γραμμή του κειμένου.
14) Να αποθηκεύσετε το αρχείο σας με το όνομα ΑΣΚΗΣΗ1-4 σας και να κλείσετε το αρχείο. 15)α) Να δημιουργήσετε ένα νέο αρχείο και να το αποθηκεύσετε με το όνομα exer.doc.
β) Να αλλάξετε το πάνω και κάτω περιθώριο του αρχείου σε 2 cm και το αριστερό και δεξί σε
2.3 cm.

16) Να γράψετε το ακόλουθο κείμενο στο αρχείο σας:


Το κολύμπι δεν είναι μόνο διασκεδαστικό αλλά και καλή αερόβια άσκηση. Τώρα που ο καιρός είναι ζεστός είναι η τέλεια στιγμή για κολύμπι. Οποιοσδήποτε και σε οποιαδήποτε ηλικία μπορεί να αρχίσει κολύμπι για να βελτιώσει τη γενική του υγεία.


17) Εφαρμόστε συλλαβισμό στο αρχείο.
18) Να εισάγετε τρεις διαχωρισμούς σελίδας σε όποιο σημείο θέλετε εσείς. 19)α) Γράψετε το όνομα σας στην κεφαλίδα.
β) Να εισάξετε ένα δεξιό στηλοθέτη στο όνομα σας στα 3 cm και ένα αριστερό στο επίθετο σας στα 6 cm.

20) Να επιλέξετε ολόκληρο το κείμενο και να εφαρμόσετε σε αυτό εσοχή στα 3 cm και από τα 2 περιθώρια.

21) α) Να εισάγετε αρίθμηση σελίδων, στο κάτω μέρος στα δεξιά. Ο αριθμός να ξεκινά από το 4. β) Να αποθηκεύσετε το αρχείο με το όνομα exer3.

22) α) Nα δημιουργήσετε ένα νέο αρχείο.
β) Να το αποθηκεύσετε ως exer.dot, exer.txt, exer.rtf, exer.htm
