Πληροφορική Α’ Τάξης

Άσκηση-2




Επαναληπτική Θεωρητική Άσκηση-2– Επεξεργασία Κειμένου

1. Γράψετε στα παρακάτω κουτάκια, τι κάνουν τα εικονίδια, του επεξεργαστή κειμένου “Microsoft Word”:


 (
Αλλαγή
 
Γραμματοσειράς
 
-
 
Font
)ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ:	[image: ]

α) [image: ]
β) [image: ]


γ)

δ) [image: ]


2. Γράψετε δίπλα από την κάθε πρόταση που ακολουθεί, Σωστό ή Λάθος.

1. Οι εντολές COPY και CUT έχουν το ίδιο αποτέλεσμα.
2. Σε ένα κείμενο μπορούμε να έχουμε πολλές γραμματοσειρές.
3. Για να εφαρμόσουμε έντονη γραφή πατάμε το εικονίδιο Β.
4. Ο δείκτης κειμένου (δρομέας) δείχνει το σημείο στο οποίο υπάρχει λάθος στο κείμενο μας.
5. Ο ορθογράφος υπογραμμίζει μόνο ονόματα προσώπων.



3. Με ποια πλήκτρα μπορούμε να διαγράψουμε χαρακτήρες σε ένα κείμενο;


 (
Σελίδα -
 
2
)
4. Αντιστοιχίστε τα δείγματα στοίχισης της δεύτερης στήλης με τους χαρακτηρισμούς που υπάρχουν στην πρώτη στήλη.



Α. Αριστερή στοίχιση



Β. Κεντρική στοίχιση



Γ. Δεξιά στοίχιση


Δ. Πλήρης στοίχιση


1. Υπάρχουν δύο κατηγορίες ανθρώπων: αυτί που δουλεύουν και αυτοί που καρπώνονται τον κόπο των άλλων. Φροντίστε να είστε στην πρώτη κατηγορία, όπου υπάρχει μικρότερος ανταγωνισμός.


2. Υπάρχουν δύο κατηγορίες ανθρώπων: αυτί που δουλεύουν και αυτοί που καρπώνονται τον κόπο των άλλων. Φροντίστε να είστε στην πρώτη κατηγορία, όπου υπάρχει μικρότερος ανταγωνισμός.

3. Υπάρχουν δύο κατηγορίες ανθρώπων: αυτί που δουλεύουν και αυτοί που καρπώνονται τον κόπο των άλλων. Φροντίστε να είστε στην πρώτη κατηγορία, όπου υπάρχει μικρότερος ανταγωνισμός.

4. Υπάρχουν δύο κατηγορίες ανθρώπων: αυτί που δουλεύουν και αυτοί που καρπώνονται τον κόπο των άλλων. Φροντίστε να είστε στην πρώτη
κατηγορία, όπου υπάρχει μικρότερος ανταγωνισμός.




5. Κυκλώστε την ορθή απάντηση στις παρακάτω ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής.

(Η ορθή απάντηση είναι μόνο ΜΙΑ).

i) Τα περιθώρια μιάς σελίδας είναι: α) πάνω, κάτω
β) κάτω, αριστερό
γ) δεξιό και αριστερό
δ) κάτω, πάνω, αριστερό, δεξιό

ii) Η στοίχιση του κειμένου εφαρμόζεται για
α) όλο το κείμενο ή σε συγκεκριμένες παραγράφους β) μια λέξη
γ) μια πρόταση
δ) σε όλα τα παραπάνω

iii) Arial είναι
α) γραμματοσειρά
β) συγκεκριμένο χρώμα γραμματοσειράς γ) είδος στοίχισης
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