
 
 
 

 

΢ύνηομος Οδηγός 

΢ύνδεζης ζηο 
Office365 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 
 

Είζοδος ζηο 

Office 365 
 

 

1. Μεταβείτε ςτθ 2 

διεφκυνςθ 

portal.office.com 

2. Πραγματοποιιςτε 
είςοδο με το όνομα 
χριςτθ (username) 
που ςασ ζχει ςτείλει το 
ςχολείο ςασ με sms. 
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https://portal.office.com/


 

 

 

 

 
 

Είζοδος ζηο 

Office 365 
 

 

3. Ειςάγετε τον κωδικό 
3
 

(password) που ςασ ζχει 
ςτείλει το ςχολείο ςασ με 
sms. 
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Είζοδος ζηο 

Office 365 

4. Επιλζξετε “Don’t’ show 

this again” 

5. Ακολοφκωσ, εάν κζλετε, 
επιλζξετε “Yes”, ώςτε να 
μθν ςασ ηθτά κάκε φορά 
τον κωδικό ςασ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4 



 

Αρτική ζελίδα Office 365 
 

 

 

 

 

Εγκατάςταςη Office 

(Install Office) 
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Πρόςβαςη ςε εφαρμογζσ 

(Web applications) 

Μενοφ εφαρμογών 

(App launcher) 

Διαχείριςη λογαριαςμοφ 

(Account manager) 

Ειδοποιήςεισ 

(Notifications) 

Ρυθμίςεισ 

(Settings) 

  

 



 

Ρσθμίζεις γλώζζας και ώρας 

    Χρειάηεται να γίνει αυτι θ διαδικαςία μόνο τθν 1θ φορά που κα κάνετε είςοδο ςτο Office 365! 

1. Επιλζξετε το εικονίδιο για τισ «Ειδοποιήςεισ» (Notifications). 

2. Στθ ςυνζχεια, επιλζξετε “Set the time zone for your calendar”. 
 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
 

 

 

6 



 

 

 

 

 
 

Ρσθμίζεις 

γλώζζας και ώρας 

3. Επιλζξετε τθ Γλώςςα που 
επικυμείτε. 

4. Επιλζξετε τθν αντίςτοιχθ Ζώνθ 
ώρασ, επιλογι: 
“(UTC +02:00) Athens, …” 

Είναι ςθμαντικό να επιλζξετε όλοι 
τθν ςωςτι Ζώνθ ώρασ, ώςτε όταν 
οργανώνετε μια διαδικτυακι 

ςυνάντθςθ για μια ςυγκεκριμζνθ 
ώρα, αυτι να εμφανίηεται ςτο 
θμερολόγιο του κάκε ςυμμετζχοντα 
τθν ίδια ώρα. 
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Ρσθμίζεις 

γλώζζας και ώρας 

  Μπορείτε όποτε κζλετε να αλλάξετε τισ 
ρυκμίςεισ γλώςςασ και ώρασ. 

5. Επιλζξετε ρυκμίςεισ. 
6. Κάτω από το “Language and time zones” 

μπορείτε να αλλάξετε αν χρειάηεται τισ ρυκμίςεισ 
γλώςςασ και ώρασ. 
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Ρσθμίζεις OneDrive 

    Χρειάηεται να γίνει αυτι θ διαδικαςία μόνο τθν 1θ φορά που κα κάνετε είςοδο ςτο Office 365! 

1. Επιλζξετε το εικονίδιο για τα “OneDrive” 
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Ρσθμίζεις OneDrive 

2. Τθν πρώτθ φορά που κα ςυνδεκείτε ςτο OneDrive, κα ςασ εμφανίςει τθν πιο κάτω 
οκόνθ, όπου ςασ ενθμερώνει ότι γίνονται αυτόματα κάποιεσ ρυκμίςεισ. Δεν χρειάηεται 
να κάνετε κάτι. Απλά να περιμζνετε!!! 
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Ενεργοποίηζη Teams 

    Χρειάηεται να ςυνδεκείτε απλά ζςτω και μία φορά ςτο Teams για να εμφανίηεται το όνομά ςασ 
ςτουσ υπόλοιπουσ χριςτεσ του Teams. 

 

1. Επιλζξετε το εικονίδιο για τθν εφαρμογι “Teams” 
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Ενεργοποίηζη Teams 
 

2. Ακολουκιςτε τα βιματα 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Παηήζηε εδώ για να καηεβάζεηε και να εγκαηαζηήζεηε ζηον Η/Υ 
ζας ηην εθαρμογή Teams. Όηαν καηεβεί ηο αρτείο διπλοπαηήζηε ζε 
ασηό για να 

αρτίζει η εγκαηάζηαζη. 12 


